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Oferta pracy w ZBK!
2019-10-11

Dyrektor Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Krakowie przyjmuje kandydatéw na stanowisko urzednicze
w Referacie Eksploatacji.

Umowa o prace na czas okreslony w celu zastepstwa.

Wymagania niezbedne:

e wyksztatcenie wyzsze,
¢ spetnienie wymagan okreslonych dla stanowisk urzedniczych w art. 6 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych.

Obowiazki:

¢ Prowadzenie spraw zwigzanych z zarzgdzaniem nieruchomosciami pozostajacych w
samoistnym posiadaniu Gminy Miejskiej Krakéw, stanowigcych witasnos¢ osdb
fizycznych lub prawnych oraz nieruchomos¢ stanowigcych wspétwitasnosé Gminy
Miejskiej Krakéw lub Skarbu Panstwa i oséb fizycznych lub prawnych.

e Weryfikacja merytoryczna oraz ewidencjonowanie faktur i innych dokumentéw
ksiegowych wystawianych przez Spétdzielnie Mieszkaniowe w odniesieniu do lokali
pozostajgcych w zasobach Spétdzielni Mieszkaniowych dla ktérych ZBK petni role
wynajmujgcego. Prowadzenie i biezgce aktualizowanie bazy lokali pozostajgcych w
zasobach Spoétdzielni Mieszkaniowych dla ktérych ZBK petni role wynajmujacego.
Prowadzenie korespondencji w zakresie lokalipozostajgcych w zasobach Spoétdzielni
Mieszkaniowych dla ktérych ZBK petni role wynajmujacego.

¢ Udzielanie na wniosek pisemnych informacji na temat zarzadzanych nieruchomosci.

¢ Przygotowywanie porozumien w zakresie uczestnictwa/partycypacji w kosztach wedtug
udziatdw w nieruchomosci wspdlne;.

e Prowadzenie spraw zwigzanych z udostepnianiem terenu przynaleznego do budynku
zarzadzanego przez ZBK.

e Uzytkowanie systemu wspomagajgcego zarzgdzanie.

e Wspdipraca merytoryczna z komdérkami organizacyjnymi ZBK.

Osoby zainteresowane proszone sg 0 ztozenie wypetnionego i podpisanego kwestionariusza
(do pobrania w zatgczniku do ogtoszenia lub Punkcie Obstugi Mieszkancéw - Dziennik Podawczy
Zarzadu Budynkéw Komunalnych w Krakowie) osobiscie lub przestanie pocztg na adres Zarzadu
Budynkéw Komunalnych w Krakowie, ul. B. Czerwienskiego 16, 31-319 Krakdéw lub przestanie w
formie skanu za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: zbk@zbk.krakow.pl w
terminie do dnia 25 pazdziernika 2019 r. z dopiskiem ,,Oferta pracy EE/19”. Oferty
ztozone po wyzej okreslonym terminie lub bez podpisanego kwestionariusza nie beda
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rozpatrywane. Szczegétowe informacje pod numerem telefonu 12 616 61 46.

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DO POBRANIA
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